
職種 事務員　【渉外広報課】

区分 正職員　1名募集

採用対象者 学歴・経験不問  　年齢：44歳以下　長期勤務によるキャリア形成のため

仕事内容

◎渉外広報課で下記の業務を行っていただきます。

・電話、窓口対応（健康診断の予約受付等）

・市町村関係の営業、集配業務

・簡単なパソコン業務（ワード、エクセル）

※業務に慣れてきたら、7：45分からの早出勤務を（週1～2回）していただきます。

必要な免許資格 ・普通自動車運転免許（AT限定可）

必要な経験等 不問

基本給
月額 １８８，０００円～２４６，７００円（高卒～大卒10年）※経験により加算あり

〇〇ﾏ

その他手当 ※営業手当　月額　３，０００円　　その他、住居手当、扶養手当等条件により支給

賃金
１９１，０００円～２４９，７００円（※営業手当を加算した額）

基本給　高卒：１８８，０００円　短大2年：２０１，０００円　、大 卒：２２０，０００円

通勤手当 月額上限 ２８，５００円　マイカー通勤　可

賞与 あり　年２回　（前年度3.0か月分）※試用期間６カ月経過後から支給

平　日 ８：３０～１７：００ （休憩時間６０分）

土曜日 ８：３０～１２：１５（休憩時間なし）

時間外 あり　月平均1５時間

土曜日（月２回程度）、日曜・祝日

お盆：8/14,15、年末年始：12/29～1/3

年次有給休暇日数 ６カ月以上勤務の場合１０日間付与

雇用　労災　健康　厚生 　財形

退職金制度あり（勤続３年以上）

勤務地 新潟県新発田市本町４丁目１６番８３号

１.履歴書（３カ月以内の写真貼付）

２.最終学歴卒業証明書

３.最終学歴績成績証明書

※2.3については卒後３年以内に限り必要

「求職者の個人情報の取扱いに関する通知及び同意書」 （ダウンロードして自署してください）

〒９５７-００５４

新潟県新発田市本町４丁目１６番８３号

　一般財団法人 下越総合健康開発センター

　　　渉外広報課　課長　増子

電話番号 ０２５４－２8－１８８１（直通）

【選考方法】 書類選考、面接（2回）

【募集期間】 随時

ご連絡をお待ちしております。

応募方法

提出書類

提出先

採用試験

一般財団法人　下越総合健康開発センター　求人票

募集要項

雇用期間 雇用期間の定めなし　採用日：令和８年８月1日

給与体系

勤務体系

勤務時間

休日

加入保険


